ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PODER JUDICIARIO

DIRECAO DO FORO DA COMARCA DE CANOAS- RS

ORDEM DE SERVICO CONJUNTA N° 002/2020

O Exmo Sr. Dr. Geraldo Anastacio Brandeburski Junior, MM. Juiz de Direito
Diretor do Foro da Comarca de Canoas, assim como os demais Magistrados mencionados nesta,
no cumprimento de suas atribuig¢des legais e,

CONSIDERANDO a suspensdo dos prazos processuais dos processos que
tramitam em meio fisico, do trabalho presencial nos prédios dos féruns e a implementagao do
Sistema Diferenciado de Atendimento de Urgéncia no ambito do Poder Judicidrio (Resolucdes
de numeros 313/2020, 314/2020 e 318/2020 do CNJ, Resolug¢ao n® 008/2020-P do TJRS ¢
Oficio-Circular n° 16/2020 — CGJ/RS), em razdo da pandemia COVID-19, declarada pela
OMS;

CONSIDERANDO que o art. 5.° inciso LXXVIII, da Constituicdo Federal,
assegura a todos a razoavel duragdo do processo e os meios que garantam a celeridade de sua
tramitacao;

CONSIDERANDO que o art. 1.°da Lei n° 11.419/2006 autoriza o uso do meio
eletronico na tramitagdo de processos judiciais, na comunicagdo de atos € na transmissao de
pegas processuais;

CONSIDERANDO que a Resolugdo 318 do CNIJ prorrogou até dia 31 de maio
de 2020 o prazo de vigéncia do regime diferenciado de trabalho instituido pela Resolugdo n°
313 do CNJ, ficando suspensos os prazos e a tramitagdo dos processos fisicos;

CONSIDERANDO que a referida Resolugdo determinou o retorno do
andamento e dos prazos dos processos eletronicos a partir de 04/05/2020, ficando ressalvados
apenas os atos presenciais;

CONSIDERANDO que o art. 6°' da Resolucdo 314/CNIJ prevé a possibilidade
de os Tribunais disciplinarem o trabalho remoto de magistrados, servidores e colaboradores,
incentivando a busca de solucao de forma colaborativa com os demais 6rgaos de sistema para
realizac¢do de todos os atos processuais virtualmente;

CONSIDERANDO a possibilidade de digitalizacdo dos processos fisicos e a
sua distribuicdo no Sistema Eproc, providéncia que pode ser cumprida na forma de trabalho
remoto;

T«Art. 6> Sem prejuizo do disposto na Resolugdo CNJ n°® 313/2020, os tribunais deverdo disciplinar o trabalho
remoto de magistrados, servidores e colaboradores, buscando solu¢des de forma colaborativa com os demais
orgdos do sistema de justica, para realizacdo de todos os atos processuais, virtualmente, bem como para o traslado
de autos fisicos, quando necessario, para a realizacdo de expedientes internos, vedado o reestabelecimento do
expediente presencial.”
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CONSIDERANDO que o uso do sistema Eproc possibilitou a fluéncia quase
normal dos fluxos de trabalho nos processos eletronicos, com os servidores atuando via trabalho
remoto;

CONSIDERANDO o principio da cooperagao (art. 6° do CPC) e a necessidade
de promover a padronizacao, implementando fluxo organizado entre cartorio e gabinete, o que
resulta em celeridade processual;

CONSIDERANDO que ha interesse da OAB Local em colaborar com o
aceleramento da digitalizagdo dos processos fisicos, providéncia que antecipa as atividades ja
programadas pela E. CGJ/RS para este ano e o ano vindouro, evitando acumulo de tarefas
quando da virtualizagdo obrigatdria;

CONSIDERANDO, por fim, que a virtualizagdo ¢ medida que evitard o
congestionamento das atividades cartordrias quando do retorno das atividades forenses
presenciais;

RESOLVEM:

1) DETERMINAR a PROMOCAO DA VIRTUALIZACAO DOS
PROCESSOS FISICOS, conforme orienta¢des abaixo descritas;

2) DETERMINAR que os servidores tenham, consigo, copia do Oficio-Circular
n° 016/2020 — CGJ (cujos anexos servirdo de modelo para a perfectibilizagdo da virtualizagao
dos processos fisicos) e que os servidores e estagiarios permanegam em regime de trabalho
remoto, durante o horario do expediente forense, incluindo aquele indicado para o sobreaviso,
mediante rodizio, devendo comparecer na unidade, somente, em caso de atendimento de
demanda de urgéncia ou de carga dos autos, quando nao for possivel realizar o ato remotamente;
ou para retirada dos autos em cumprimento de plano de trabalho individual em residéncia ou
local diverso, para impulsionamento de processos fisicos;

3) PROMOVER, na medida do possivel e sempre atentando a seguranca dos
servidores e demais envolvidos, a virtualizagdo dos processos fisicos, através da digitalizagao
dos autos e subsequente distribuicao junto ao Sistema Eproc;

3.1) O disposto no item acima ¢ aplicadvel somente aos processos que tramitem
nas Varas Civeis e de Familia, em fase de conhecimento (com seus incidentes) distribuidos a
partir de 15.06.2015, ainda ndo sentenciados (cumprimentos de sentenga decorrentes das acoes
de conhecimento ajuizadas apos 15.06.2015, obrigatoriamente, deverdo ser distribuidos no
Eproc), execugdes de titulo executivo extrajudicial, que ndo possuam custas pendentes, e
execugoes fiscais, em todos os casos excetuando-se 0s processos muito volumosos (05 ou mais
volumes);

3.2) O disposto no item 3 nao ¢ aplicavel aos incidentes distribuidos apos
15/06/2015, mas oriundos de processos distribuidos antes daquela data (em razao do sistema
de apuracdo das custas judiciais);
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3.3) Também serdo objeto de digitaliza¢do, pelo cartorio, aqueles processos
fisicos englobando matérias urgentes, segundo art. 4° da Resolu¢ao n°® 313/2020 do CNJ,
observando-se, contudo, a data de ajuizamento (posterior a 15.06.2015) e sem custas pendentes;

3.4) Os advogados da parte autora interessados em dar andamento aos processos
por si patrocinados — e que se encontrem em Cartorio — deverao encaminhar e-mail ao endereco
eletronico correspondente a Vara que o processo tramita, com o assunto “AGENDAMENTO
DE CARGA DOS AUTOS PARA FINS DE DIGITALIZACAO”;

3.5) De modo a propiciar um atendimento adequado e equanime, ficam limitados
a 10 processos/carga, por advogado;

3.6) Efetuados os agendamentos para a carga dos autos — o que se dard sempre
através de e-mail e por ordem de recebimento dos pedidos — o servidor de sobreaviso, ou
indicado pela chefia do Cartorio, designard um hordrio para comparecer ao forum para,
utilizando-se de EPI’s, comparecer ao cartério, localizar o(s) processo(s), fazer uma
conferéncia normal dos autos, registrar a carga e entrega-lo(s) no estacionamento destinado aos
magistrados, em sistema de drive thru, ao procurador interessado, que também devera estar
usando EPI’s, ficando, a partir de entdo, sob responsabilidade deste a devolugdo dos autos
quando da normalizacdo dos servicos cartorarios;

3.7) Digitalizadas as pecas dos processos fisicos, os procuradores deverao enviar
os respectivos documentos ao e-mail setorial da Vara correspondente, com o assunto
“DIGITALIZACAO DE PROCESSO FiSICO” para posterior indexagdo e distribuicio, pela
serventia cartoraria, no Sistema Eproc, oportunidade em que o feito retomara o seu andamento,
na forma da Resolugao 314 do CNJ;

3.8) Os arquivos deverao ser digitalizados em PDF (com tamanho maximo de
11 MB, cada), pelo procurador interessado, sendo remetidos ja nomeados, de forma apartada,
de acordo com a natureza de cada evento (por exemplo: “peti¢do inicial” com os respectivos
documentos acompanhando a peca, “despacho inicial”, “despacho de indeferimento da tutela”,
“mandado”, “certidao de decurso de prazo”, “contestacdo” com os respectivos documentos
acompanhando a peca, “réplica” com os respectivos documentos acompanhando a peca,
“despacho saneador”, “laudo pericial” e “razdes finais”), devendo ser indexados pelo cartério
de acordo com seu contedo, com aten¢do, ademais, as normativas estaduais atinentes a
virtualizagdo dos processos fisicos, especialmente a Resolucao n® 185 de 18/12/2013 do CNJ e

ainda o Aton°® 017/2012-P do TJRS;
3.8.1) O advogado deverad também:

a) identificar todos os documentos com o nome no titulo (ex.: contrato,
matricula), observando os “Tipos de Documentos” disponiveis no Eproc, evitando a expressao
“OUT” que deve ser empregada apenas quando ndo houver a denominagao no sistema;

b) todas as folhas de um mesmo contrato/parecer técnico, informagdao de
beneficio etc devem formar um tnico documento;

c) identificar eventuais fotos no titulo do documento; e

d) iniciar o evento SEMPRE pelos documentos denominados INICIAL, CONT,
REPLICA, IMPUGNACAO, PETICAO etc.
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3.9) Recebido o e-mail com o assunto “DIGITALIZACAO DE PROCESSO
FISICO”, devera o servidor responsavel pela tarefa conferir todos os documentos, atentando-
se, especialmente, a sequéncia das folhas e ao respectivo conteido dos arquivos; havendo
necessidade, o cartorio devolverd o e-mail ao advogado, para que, num prazo de 10 dias, ele
proceda a regularizacao das pecas digitalizadas, nos termos da Resolucdo n® 185 de 18/12/2013
do CNI e ainda, o Ato no 017/2012-P;

3.10) Acaso verificada incompatibilidade, supressdo de documentos,
descumprimento ao item 3.8 desta ordem ou qualquer outra irregularidade/discrepancia, devera
o servidor, antes de proceder a distribui¢do do processo fisico digitalizado no Eproc, contatar o
procurador responsavel, através de e-mail, solicitando esclarecimentos/correcdes, com prazo
de 10 dias, sob pena de indeferimento da distribuicdo/indexacao das copias digitalizadas; se for
o0 caso, devera o servidor acionar o magistrado solicitando orientagdes para o caso concreto;

3.11) Nao observado o presente regramento para a digitalizagdo do processo
fisico, este ndo sera indexado, tampouco distribuido junto ao Eproc, independentemente de
prévia intimagao ou de decisdo judicial, sem prejuizo do tramite do feito em sua forma fisica;

3.12) Conferidos os documentos ¢ estando os mesmos em conformidade, devera
o servidor SALVAR O E-MAIL recebido (aquele através do qual foi solicitada a digitalizagdo),
o qual serd o ultimo documento a ser indexado ao processo, doravante, em tramitaciao
eletronica;

3.13) Ato continuo, devera proceder a sua distribuicao do Sistema Eproc, sempre
atentando a necessidade de vincular os feitos (mencionando, respectivamente, o nimero do
fisico no eletronico e vice-versa) e ao disposto no anexo III do Oficio-Circular n® 016/2020 —
CaGlJ;

3.14) Além disso, deverd o servidor atentar as especificidades do caso concreto,
adequando a autuagdo, inserindo dados cadastrais, sobre AJG e (in) deferimento de tutela,
cadastrando procuradores etc, em observancia ao disposto no ANEXO III do Ato n® 016/2020—
CaGy;

3.15) Distribuido no Eproc, a Distribui¢do/Contadoria devera efetuar a
retificagdo da autuagdo dos itens necessarios, nos moldes da validagdo do processo iniciante,
no sistema Eproc, incluindo os localizadores “peti¢do inicial — digitalizado” e “cumprir”;

3.16) No primeiro cumprimento a parte ré devera ser intimada acerca da
digitalizagdo, oportunizando-se eventual insurgéncia em relagdo a pegas faltantes ou ilegiveis
no prazo de 10 dias; eventual impugnacao da parte ré com relagdo a pegas digitalizadas devera
ser devidamente fundamentada e pormenorizada, devendo o advogado ou profissional que
promoveu a digitalizacdo providenciar acesso do reclamante aos autos fisicos, para conferéncia,
em escritorio particular ou local a ser combinado entre ambos durante o transcorrer do regime
diferenciado de urgéncia, ou, em cartorio, quando normalizado o expediente forense; decorrido
o prazo de 10 dias para as possiveis insurgéncias, no siléncio, o processo retomara seu curso,
cabendo ao servidor dar-lhe o andamento adequado, de acordo com o caso concreto e a fase em
que se encontra o processado excluindo o localizador “peticao inicial — digitalizado”;



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PODER JUDICIARIO

3.17) Os processos fisicos que forem digitalizados e distribuidos no Eproc, apos
encerrado o Sistema Diferenciado de Atendimento de Urgéncia, deverdo retornar ao cartorio
para baixa e arquivamento; antes, porém, ficardo os autos disponiveis em cartorio, durante 30
dias, para conferéncia das partes;

3.18) Deveré a serventia cartoraria abrir caixas especificas para o arquivamento
destes feitos (nos quais deverd ser mencionado o numero do processo eletronico
correspondente), com a men¢do de que se tratam de feitos arquivados por digitalizacao;
devendo ser langado, no Sistema Themis, o movimento EXTINTO POR ARQUIVAMENTO;

3.19) A presente ordem de servigo tem por objetivo dar vazao aos processos
fisicos aptos a serem digitalizados e ndo prejudica o cumprimento dos demais processos fisicos
de acordo com o plano de trabalho de cada Vara, consoante orientacdo da Corregedoria-Geral
de Justica;

3.20) A intimagao das partes e procuradores continuara sendo realizada na forma
estabelecida pelas normativas do CNJ relativamente & pandemia e recentes regramentos da
Administracdo do Egrégio TJRS.

Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicagao.

Considerando a impossibilidade de assinatura por todos os Colegas Titulares das
Varas Civeis e de Familia, em razdo da pandemia do COVID-19, este Magistrado assina esta
ordem de servigo representando também os Magistrados GORETE FATIMA MARQUES,
Juiza de Direito do 1° Juizado da 1* Vara Civel, KAREN RICK DANILEVICZ
BERTONCELLO, Juiza de Direito do 1° Juizado da 2* Vara Civel, ADRIANA ROSA
MORGOZINI, Juiza de Direito do 2° Juizado da 2* Vara Civel, ELISABETE MARIA
KIRSCHKE, Juiza de Direito do 1° Juizado da 3* Vara Civel, SANDRO ANTONIO DA
SILVA, Juiz de Direito do 2° Juizado da 3? Vara Civel, MARIANA COSTA GAMA NUNES
DE OLIVEIRA, Juiza de Direito do 1° Juizado da 4* Vara Civel, MARCELO LESCHE
TONET, Juiz de Direito do 2° Juizado da 4* Vara Civel, JORGE ALBERTO SILVEIRA
BORGES, Juiz de Direito do 1° Juizado da 5* Vara Civel, MARISE MOREIRA
BORTOWSKI, Pretora do 2° Juizado da 5* Vara Civel, DIEGO LEONARDO DI MARCO
PINEIRO, Juiz de Direito Titular da 2* Vara de Familia — e Substituto da 1* Vara de Familia, e
ROBERTO COUTINHO BORBA, Juiz de Direito do Juizado Especial Civel.

Copias aos Magistrados e servidores da Comarca, a OAB local, ao MP, a DPE e
a Corregedoria-Geral da Justi

CUMPRA-SE.

Canoas (RS),|11 de miio de T20.

GERALDO ANASTACIO DEBURSKI JUNIOR

iz de Direito Diretor do Foro



Mobile User


