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DI5Ed­O DO FO5O DA COMA5CA DE CANOA6± 56 

 
O5DEM DE 6E59IdO CONJ8N7A N� 002/2020 

 
 
 

O Exmo Sr. Dr. Geraldo Anasticio Brandeburski J~nior, MM. Jui] de Direito 
Diretor do Foro da Comarca de Canoas, assim como os demais Magistrados mencionados nesta, 
no cumprimento de suas atribuio}es legais e, 

 
CON6IDE5ANDO a suspensmo dos pra]os processuais dos processos que 

tramitam em meio ftsico, do trabalho presencial nos prpdios dos fyruns e a implementaomo do 
Sistema Diferenciado de Atendimento de Urgrncia no kmbito do Poder Judiciirio (Resoluo}es 
de n~meros 313/2020, 314/2020 e 318/2020 do CNJ, Resoluomo n� 008/2020-P do TJRS e 
Oftcio-Circular n� 16/2020 ± CGJ/RS), em ra]mo da pandemia COVID-19, declarada pela 
OMS; 

 
CON6IDE5ANDO que o art. 5.�, inciso LXXVIII, da Constituiomo Federal, 

assegura a todos a ra]oivel duraomo do processo e os meios que garantam a celeridade de sua 
tramitaomo; 

 
CON6IDE5ANDO que o art. 1.� da Lei n� 11.419/2006 autori]a o uso do meio 

eletr{nico na tramitaomo de processos judiciais, na comunicaomo de atos e na transmissmo de 
peoas processuais; 

 
CON6IDE5ANDO que a Resoluomo 318 do CNJ prorrogou atp dia 31 de maio 

de 2020 o pra]o de vigrncia do regime diferenciado de trabalho institutdo pela Resoluomo n� 
313 do CNJ, ficando suspensos os pra]os e a tramitaomo dos processos ftsicos; 

 
CON6IDE5ANDO que a referida Resoluomo determinou o retorno do 

andamento e dos pra]os dos processos eletr{nicos a partir de 04/05/2020, ficando ressalvados 
apenas os atos presenciais; 

 
CON6IDE5ANDO que o art. 6�1 da Resoluomo 314/CNJ prevr a possibilidade 

de os Tribunais disciplinarem o trabalho remoto de magistrados, servidores e colaboradores, 
incentivando a busca de soluomo de forma colaborativa com os demais yrgmos de sistema para 
reali]aomo de todos os atos processuais virtualmente; 

 
CON6IDE5ANDO a possibilidade de digitali]aomo dos processos ftsicos e a 

sua distribuiomo no Sistema Eproc, providrncia que pode ser cumprida na forma de trabalho 
remoto; 

 

 
1 ³Art. 6o. Sem prejut]o do disposto na Resoluomo CNJ n� 313/2020, os tribunais devermo disciplinar o trabalho 
remoto de magistrados, servidores e colaboradores, buscando soluo}es de forma colaborativa com os demais 
yrgmos do sistema de justioa, para reali]aomo de todos os atos processuais, virtualmente, bem como para o traslado 
de autos ftsicos, quando necessirio, para a reali]aomo de expedientes internos, vedado o reestabelecimento do 
expediente presencial.´ 
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CON6IDE5ANDO que o uso do sistema Eproc possibilitou a flurncia quase 
normal dos fluxos de trabalho nos processos eletr{nicos, com os servidores atuando via trabalho 
remoto; 

 
CON6IDE5ANDO o princtpio da cooperaomo (art. 6� do CPC) e a necessidade 

de promover a padroni]aomo, implementando fluxo organi]ado entre cartyrio e gabinete, o que 
resulta em celeridade processual; 

 
CON6IDE5ANDO que hi interesse da OAB Local em colaborar com o 

aceleramento da digitali]aomo dos processos ftsicos, providrncia que antecipa as atividades ji 
programadas pela E. CGJ/RS para este ano e o ano vindouro, evitando ac~mulo de tarefas 
quando da virtuali]aomo obrigatyria; 

 
CON6IDE5ANDO, por fim, que a virtuali]aomo p medida que evitari o 

congestionamento das atividades cartoririas quando do retorno das atividades forenses 
presenciais; 

 
5E6OL9EM: 
 
1) DE7E5MINA5 D P5OMOd­O DA 9I578ALI=Ad­O DO6 

P5OCE66O6 FË6ICO6, conforme orientao}es abaixo descritas; 
 
2) DE7E5MINA5 que os servidores tenham, consigo, cypia do Oftcio-Circular 

n� 016/2020 ± CGJ (cujos anexos servirmo de modelo para a perfectibili]aomo da virtuali]aomo 
dos processos ftsicos) e que os servidores e estagiirios permaneoam em regime de trabalho 
remoto, durante o horirio do expediente forense, incluindo aquele indicado para o sobreaviso, 
mediante rodt]io, devendo comparecer na unidade, somente, em caso de atendimento de 
demanda de urgrncia ou de carga dos autos, quando nmo for posstvel reali]ar o ato remotamente; 
ou para retirada dos autos em cumprimento de plano de trabalho individual em residrncia ou 
local diverso, para impulsionamento de processos ftsicos; 

 
3) P5OMO9E5, na medida do posstvel e sempre atentando j seguranoa dos 

servidores e demais envolvidos, a virtuali]aomo dos processos ftsicos, atravps da digitali]aomo 
dos autos e subsequente distribuiomo junto ao Sistema Eproc; 

 
3.1) O disposto no item acima p aplicivel somente aos processos que tramitem 

nas Varas Ctveis e de Famtlia, em fase de conhecimento (com seus incidentes) distributdos a 
partir de 15.06.2015, ainda nmo sentenciados (cumprimentos de sentenoa decorrentes das ao}es 
de conhecimento ajui]adas apys 15.06.2015, obrigatoriamente, devermo ser distributdos no 
Eproc), execuo}es de tttulo executivo extrajudicial, que nmo possuam custas pendentes, e 
execuo}es fiscais, em todos os casos excetuando-se os processos muito volumosos (05 ou mais 
volumes); 

 
3.2) O disposto no item 3 nmo p aplicivel aos incidentes distributdos apys 

15/06/2015, mas oriundos de processos distributdos antes daquela data (em ra]mo do sistema 
de apuraomo das custas judiciais); 
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3.3) Tambpm sermo objeto de digitali]aomo, pelo cartyrio, aqueles processos 
ftsicos englobando matprias urgentes, segundo art. 4� da Resoluomo n� 313/2020 do CNJ, 
observando-se, contudo, a data de ajui]amento (posterior a 15.06.2015) e sem custas pendentes; 

 
3.4) Os advogados da parte autora interessados em dar andamento aos processos 

por si patrocinados ± e que se encontrem em Cartyrio ± devermo encaminhar e-mail ao endereoo 
eletr{nico correspondente j Vara que o processo tramita, com o assunto ³AGENDAMENTO 
DE CARGA DOS AUTOS PARA FINS DE DIGITALIZAd­O´; 

 
3.5) De modo a propiciar um atendimento adequado e equknime, ficam limitados 

a 10 processos/carga, por advogado; 
 
3.6) Efetuados os agendamentos para a carga dos autos ± o que se dari sempre 

atravps de e-mail e por ordem de recebimento dos pedidos ± o servidor de sobreaviso, ou 
indicado pela chefia do Cartyrio, designari um horirio para comparecer ao fyrum para, 
utili]ando-se de EPI�s, comparecer ao cartyrio, locali]ar o(s) processo(s), fa]er uma 
conferrncia normal dos autos, registrar a carga e entregi-lo(s) no estacionamento destinado aos 
magistrados, em sistema de dUiYe WhUX, ao procurador interessado, que tambpm deveri estar 
usando EPI¶s, ficando, a partir de entmo, sob responsabilidade deste a devoluomo dos autos 
quando da normali]aomo dos servioos cartoririos; 

 
3.7) Digitali]adas as peoas dos processos ftsicos, os procuradores devermo enviar 

os respectivos documentos ao e-mail setorial da Vara correspondente, com o assunto 
³DIGITALIZAd­O DE PROCESSO FËSICO´ para posterior indexaomo e distribuiomo, pela 
serventia cartoriria, no Sistema Eproc, oportunidade em que o feito retomari o seu andamento, 
na forma da Resoluomo 314 do CNJ; 

 
3.8) Os arquivos devermo ser digitali]ados em PDF (com tamanho miximo de 

11 MB, cada), pelo procurador interessado, sendo remetidos ji nomeados, de forma apartada, 
de acordo com a nature]a de cada evento (SRU H[HPSOR: ³petiomo inicial´ com os respectivos 
documentos acompanhando a peoa, ³despacho inicial´, ³despacho de indeferimento da tutela´, 
³mandado´, ³certidmo de decurso de pra]o´, ³contestaomo´ com os respectivos documentos 
acompanhando a peoa, ³rpplica´ com os respectivos documentos acompanhando a peoa, 
³despacho saneador´, ³laudo pericial´ e ³ra]}es finais´), devendo ser indexados pelo cartyrio 
de acordo com seu conte~do, com atenomo, ademais, js normativas estaduais atinentes j 
virtuali]aomo dos processos ftsicos, especialmente j Resoluomo n� 185 de 18/12/2013 do CNJ e 
ainda o Ato n� 017/2012-P do TJRS; 

 
3.8.1) O advogado deveri tambpm: 
 
a) identificar todos os documentos com o nome no tttulo (ex.: contrato, 

matrtcula), observando os ³Tipos de Documentos´ dispontveis no Eproc, evitando a expressmo 
³OUT´ que deve ser empregada apenas quando nmo houver a denominaomo no sistema; 

b) todas as folhas de um mesmo contrato/parecer tpcnico, informaomo de 
beneftcio etc devem formar um ~nico documento; 

c) identificar eventuais fotos no tttulo do documento; e 
d) iniciar o evento SEMPRE pelos documentos denominados INICIAL, CONT, 

RePLICA, IMPUGNAd­O, PETId­O etc. 
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3.9) Recebido o e-mail com o assunto ³DIGITALIZAd­O DE PROCESSO 
FËSICO´, deveri o servidor responsivel pela tarefa conferir todos os documentos, atentando-
se, especialmente, j sequrncia das folhas e ao respectivo conte~do dos arquivos; havendo 
necessidade, o cartyrio devolveri o e-mail ao advogado, para que, num pra]o de 10 dias, ele 
proceda j regulari]aomo das peoas digitali]adas, nos termos da Resoluomo n� 185 de 18/12/2013 
do CNJ e ainda, o Ato no 017/2012-P; 

 
3.10) Acaso verificada incompatibilidade, supressmo de documentos, 

descumprimento ao item 3.8 desta ordem ou qualquer outra irregularidade/discrepkncia, deveri 
o servidor, antes de proceder j distribuiomo do processo ftsico digitali]ado no Eproc, contatar o 
procurador responsivel, atravps de e-Pail, solicitando esclarecimentos/correo}es, com pra]o 
de 10 dias, sob pena de indeferimento da distribuiomo/indexaomo das cypias digitali]adas; se for 
o caso, deveri o servidor acionar o magistrado solicitando orientao}es para o caso concreto; 

 
3.11) Nmo observado o presente regramento para a digitali]aomo do processo 

ftsico, este nmo seri indexado, tampouco distributdo junto ao Eproc, independentemente de 
prpvia intimaomo ou de decismo judicial, sem prejut]o do trkmite do feito em sua forma ftsica; 

 
3.12) Conferidos os documentos e estando os mesmos em conformidade, deveri 

o servidor SALVAR O E-MAIL recebido (aquele atravps do qual foi solicitada a digitali]aomo), 
o qual seri o ~ltimo documento a ser indexado ao processo, doravante, em tramitaomo 
eletr{nica; 

 
3.13) Ato conttnuo, deveri proceder j sua distribuiomo do Sistema Eproc, sempre 

atentando j necessidade de vincular os feitos (mencionando, respectivamente, o n~mero do 
ftsico no eletr{nico e vice-versa) e ao disposto no anexo III do Oftcio-Circular n� 016/2020 ± 
CGJ; 

 
3.14) Alpm disso, deveri o servidor atentar js especificidades do caso concreto, 

adequando a autuaomo, inserindo dados cadastrais, sobre AJG e (in) deferimento de tutela, 
cadastrando procuradores etc, em observkncia ao disposto no ANEXO III do Ato n� 016/2020± 
CGJ; 

 
3.15) Distributdo no Eproc, a Distribuiomo/Contadoria deveri efetuar a 

retificaomo da autuaomo dos itens necessirios, nos moldes da validaomo do processo iniciante, 
no sistema Eproc, incluindo os locali]adores ³petiomo inicial ± digitali]ado´ e ³cumprir´; 

 
3.16) No primeiro cumprimento a parte rp deveri ser intimada acerca da 

digitali]aomo, oportuni]ando-se eventual insurgrncia em relaomo a peoas faltantes ou ilegtveis 
no pra]o de 10 dias; eventual impugnaomo da parte rp com relaomo a peoas digitali]adas deveri 
ser devidamente fundamentada e pormenori]ada, devendo o advogado ou profissional que 
promoveu a digitali]aomo providenciar acesso do reclamante aos autos ftsicos, para conferrncia, 
em escrityrio particular ou local a ser combinado entre ambos durante o transcorrer do regime 
diferenciado de urgrncia, ou, em cartyrio, quando normali]ado o expediente forense; decorrido 
o pra]o de 10 dias para as posstveis insurgrncias, no silrncio, o processo retomari seu curso, 
cabendo ao servidor dar-lhe o andamento adequado, de acordo com o caso concreto e a fase em 
que se encontra o processado excluindo o locali]ador ³petiomo inicial ± digitali]ado´; 
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3.17) Os processos ftsicos que forem digitali]ados e distributdos no Eproc, apys 
encerrado o Sistema Diferenciado de Atendimento de Urgrncia, devermo retornar ao cartyrio 
para baixa e arquivamento; antes, porpm, ficarmo os autos dispontveis em cartyrio, durante 30 
dias, para conferrncia das partes; 

 
3.18) Deveri a serventia cartoriria abrir caixas espectficas para o arquivamento 

destes feitos (nos quais deveri ser mencionado o n~mero do processo eletr{nico 
correspondente), com a menomo de que se tratam de feitos arquivados por digitali]aomo; 
devendo ser lanoado, no Sistema Themis, o movimento EXTINTO POR ARQUIVAMENTO; 

 
3.19) A presente ordem de servioo tem por objetivo dar va]mo aos processos 

ftsicos aptos a serem digitali]ados e nmo prejudica o cumprimento dos demais processos ftsicos 
de acordo com o plano de trabalho de cada Vara, consoante orientaomo da Corregedoria-Geral 
de Justioa; 

 
3.20) A intimaomo das partes e procuradores continuari sendo reali]ada na forma 

estabelecida pelas normativas do CNJ relativamente j pandemia e recentes regramentos da 
Administraomo do Egrpgio TJRS. 

 
Esta Ordem de Servioo entra em vigor na data de sua publicaomo. 
 
Considerando a impossibilidade de assinatura por todos os Colegas Titulares das 

Varas Ctveis e de Famtlia, em ra]mo da pandemia do COVID-19, este Magistrado assina esta 
ordem de servioo representando tambpm os Magistrados GO5E7E FÈ7IMA MA548E6, 
Jut]a de Direito do 1� Jui]ado da 1� Vara Ctvel, KÈ5EN 5ICK DANILE9IC= 
BE57ONCELLO, Jut]a de Direito do 1� Jui]ado da 2� Vara Ctvel, AD5IANA 5O6A 
MO5O=INI, Jut]a de Direito do 2� Jui]ado da 2� Vara Ctvel, ELI6ABE7E MA5IA 
KI56CHKE, Jut]a de Direito do 1� Jui]ado da 3� Vara Ctvel, 6AND5O AN7ONIO DA 
6IL9A, Jui] de Direito do 2� Jui]ado da 3� Vara Ctvel, MA5IANA CO67A GAMA N8NE6 
DE OLI9EI5A, Jut]a de Direito do 1� Jui]ado da 4� Vara Ctvel, MA5CELO LE6CHE 
7ONE7, Jui] de Direito do 2� Jui]ado da 4� Vara Ctvel, JO5GE ALBE57O 6IL9EI5A 
BO5GE6, Jui] de Direito do 1� Jui]ado da 5� Vara Ctvel, MA5I6E MO5EI5A 
BO57O:6KI, Pretora do 2� Jui]ado da 5� Vara Ctvel, DIEGO LEONA5DO DI MA5CO 
PINEI5O, Jui] de Direito Titular da 2� Vara de Famtlia ± e Substituto da 1� Vara de Famtlia, e 
5OBE57O CO87INHO BO5BA, Jui] de Direito do Jui]ado Especial Ctvel. 

 
Cypias aos Magistrados e servidores da Comarca, j OAB local, ao MP, j DPE e 

j Corregedoria-Geral da Justioa. 
 
C8MP5A-6E. 
 
Canoas (RS), 11 de maio de 2020. 
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